S0.271.10.2018.

Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamoOwig 0 wartdci nieprzekraczagej
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty
30 000 euro.

Ledziny, dnia 18.10.2018r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM,
KTOREGO WARTO SC NIE PRZEKRACZA WYRA ZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTO SCI KWOTY 30.000 EURO

Opis przedmiotu zamowienia
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc20i@4 r. - Prawo zaméwiepublicznych
(tj. Dz.U.z 2017, poz. 1579 ). Zamawiey Gmina ledziny, ul. Ledzinska 55, 43-143¢dziny,
NIP 646 10 30 597 wszczyna pgsbwanie w trybie przetargu publicznego w przedn@oci
1/ nazwa przedmiotu zamowienia:, Sukcesywna dostawa materiatdow biurowych,
drobnego sprztu i toneréw dla Urzedu Miasta Ledziny w 2019r.,,
2/ opis przedmiotu zamoéwienia Sukcesywna dostawa materiatow biurowych, drobnego
sprztu i toneréw do Urgdu Miasta ledziny wymienionych w tabelachgtych w zahczniku
do Zapytania ofertowego o aen

Nazwa i kod Wspodlnego Stownika ZamowigCPV):
30190000-7 Rine sprzty i artykuty biurowe

30192800-9 Etykiety samoprzylepne

30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetkprdechowywania i podobne wyroby
39292400-9 Przybory do pisania

30192000-1 Wyroby biurowe

301970 00-6 Drobny spgizbiurowy

30234300-1 Piyty kompaktowe (CD)

30197630-1 Papier do drukowania

30197100-7 Zszywki, gwalziki z szerokim tebkiem, pinezki kilarskie

30192126-0 Pidra techniczne

30192125-3 Pisaki

44424200-0 Téma przylepna

30192100-2 Gumki
30199230-1 Koperty

30217230-4 Pen Drive
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30217340-8 Ptyty DVD

3/ termin wykonania zaméwienia:Od dnia podpisania umowy do 31.12.2019r.

4/ warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych

warunkow:

O udzielenie zaméwienia mgagbiegd sic Wykonawcy, ktorzy spetnigjnastpujace

warunki:

Lp. |Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny sp&ania tych warunkow

1. Posiadanie uprawnié do wykonywania okreslonej dziatalnosci

Zamawiajcy nie stawia warunkoéw w tym zakresie.

2. Posiadanie wiedzy i déwiadczenia

Zamawiajcy uzna warunek za spetniony poprzez:

Wykazanie wykonanych, a w przypadkwiadczeér okresowych lub agtych réwnie
wykonywanych co najmniej 2 ustug na wadalO tys. zt kada, przy czym ustug
winna dotyczy dostawy materiatow i drobnego sgiz biurowego.

D

Ocena spetniania warunkéw udziatu w gpstvaniu lgdzie dokonana na zasadzie spetnia/nie

spetnia, na podstawigwiadcze i dokumentow wymienionych w pkt 5.

5/wykaz cwiadczea lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

P

otwierdzenia spetniania warunkow udziatu w posgpowaniu:

W celu wykazania spetniania przez Wykonaw@runkow, nalgy przeditayé:

Lp.

Wymagany dokument

Wykaz dostaw lub ustug

Wykaz wykonanych, a w przypadkdwiadczér okresowych Ilub agtych rownie
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresgtatnich trzech lat przed uptywe
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszezeato udzialu w pogpowaniu, a jeeli
okres prowadzenia dziatalém jest krotszy — w tym okresie wraz z podaniem vedrtasci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzeczytt dostawy lub ustugi zostaty wykona
oraz zadczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lglwgkonywane nalegycie

m

5/informacje o sposobie porozumiewania @i zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania égwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sé z wykonawcami: Gabriela Derg 32 216 65 11 wew. 167, e-mail:

organizacyjny@ledziny.pl Joanna Warchulska-Kope32 216 65 11 wew. 160, e-mail:

j.warchulska@ledziny.pl
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6/ termin zwiazania ofertg: 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsiraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

7/ opis sposobu przygotowywania ofert

-Oferta winna b§ sporazdzona w¢zyku polskim, maszynowo lub czytelnym pismemznym,
zgodnie z formularzem stanagym zahcznik nr 1.

-Oferent mae ztazy¢ tylko jedm ofert. Oferta sktada giz:

- formularza ofertowego wraz z wypetniptabed nr 1 oraz tabelnr 2,
- wykazu ustug (zgodnie z pkt 4),

Do oferty naley rowniez dolgczye:

- aktualny odpis z wikgiwego rejestru albo aktualneswaadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej, ili odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziataléw gospodarczej, wystawionego nie w&zej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- petnomocnictwo, jgeli umocowanie osoby podpigogj ofert nie wynika jednoznacznie z
tresci przedia@zonego odpisu z rejestru lubsmaadczenia,

-formularz  ofertowy wraz z dgtzonymi tabelami musi BBy trwale spety
I ponumerowany,

-oferta powinna b§/ztozona w zamknitej kopercie z oznaczeniem Wykonawcy, adresem, oraz
dopiskiem: Oferta na realizgcjzadania pn.: Sukcesywna dostawa materiatdw
biurowych, drobnego sprztu i tonerow do Urzedu Miasta Ledziny w 2019r. ”

-oferty zt@zone po terminie zostarewrocone Wykonawcy bez otwierania.

-ewentualne poprawki w tfei oferty winny by naniesione w sposob utlioviajacy
odczytanie hkidnego tekstu (przekslne), parafowane wraz z adnotagjaty ich
uczynienia,

-Wykonawca mee wprowadzat zmiany lub wycofé ziozong przez siebie ofegt pod
warunkiem,ze zamawigcy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniuanmi
lub wycofaniu oferty, przed uptywem terminu skladaofert,

-w razie watpliwosci co do zt@gonych dokumentow, Zamawigjy wezwie Wykonawg do
udzielenia wyjénien. Zamawiagcy nie kpdzie wzywatl Wykonawcoéw do zienia
dokumentow, jeeli nie zostag one dodczone do formularza ofertowego.

8/ miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
-Termin sktadania ofert uptywa dniu 09 listopada 2018 rDecydupce znaczenie dla oceny
zachowania powsszego terminu ma data wptywu oferty do Zamaygoe@o, a nie data jej
wystania. Ofeg mozna skladé:
e 0sobkcie w sekretariacie Ugdu Miasta ledziny, ul. Ledzinska 55, 43-143 ¢dziny,
| pietro, pok. 112,
e przestd poczt/kurierem na adres: Gmingdlziny, 43-143 kdziny, ul. Ledzinska 55.

Oferty naley sktad& w opiecztowanej, zamknitej kopercie z opisem Sukcesywna
dostawa materiatéw biurowych, drobnego spretu i toneréw dla Urzedu Miasta Ledziny
w 20109r.
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9/ opis sposobu obliczenia ceny:

-Cena podana w ofercie powinna zawéenszystkie koszty zwzane z realizagjprzedmiotu
zamowienia,

-Podana cena brutto jest obg@mujaca w catym okresie waosci oferty, pozostaje stata przez
caly okres realizacji zamoOwienia i niedzie podlegawaloryzaciji,

-Cena ofertowa winna ldyokreslona w ztotych polskich (z) w zaodgleniu do 1 grosza.
Wszystkie ptatnéci beda realizowane wycznie w ztotych polskich, zgodnie
z obowhzujgcymi przepisami,

- Cena ofertowa winna lbypodana cyfrowo i stownie. Za cgnfert przyjmuje si cere brutto
(. z podatkiem VAT).

10/opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteribw i sposobu ocenyfert:

-Przy wyborze oferty zamawtigly kierowa si¢ bedzie nasfpujacymi kryteriami: cena brutto
—100%.

11/ informacje o formalndsciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneg Wykonawca zostanie wezwany
do podpisania umowy, ktorej wzér stanowigzahik do niniejszego opisu.

12/ INNE@ WYMAQANIA: =-========= = mmm e e o e e e e oo

13/ Informacja dla Wykonawcow: Zamawiagcy maze w celu potwierdzenia wycenionych przez
wykonawe produktow z opisemrmdac w kazdym momencie kart katalogowych produktow lub probek

Materialy eksploatacyjne w postaci zamiennikbw powi posiadé etykiet z symbolem danego
materiatu, kompatybilnizia i wydajnacig. Na pudetku powinien widnéekod kreskowy oraz kod
mozaikowy QR. Pierwsze otwarcie opakowania zostatmeaty slad pierwszego odpakowania
produktu, jednak pudetko pozwala na wielokrotne yeanie. Wykonawca ofergg w wybranych
pozycjach zamienniki powinien do oferty daty¢ karty charakterystyki, gdzie klasyfikacja mieszgni
zostata przeprowadzona w oparciu o0 metkalkulacyjra oraz o wkaciwosci fizykochemiczne zgodnie
Z rozporadzeniem ( WE) 1272/2008. Do dokumentacji npleahczy¢ roéwniez oswiadczenie
producenta o terminie przydatwd danego zamiennika nie krotszymznd miesécy od daty
wyprodukowania.

Postpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzonedzigoz postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowieo wartdci nieprzekraczarej wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty 30.000

euro, wprowadzonego Zajdzeniem Burmistrza Miasteetziny nr 120.25.2017 z dn. 21.06.2017.

Data i podpis Kierownika Zamawigjego



