S0.271.2.2017.

Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.

Ledziny, dnia 28.11.2017r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM,
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

Opis przedmiotu zamowienia

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. z2013 1. poz. 907, z pdzi.zm.) Zamawiajacy Gmina Ledziny, ul. Ledzinska 55, 43-143
Ledziny, NIP 646 10 30 597 wszczyna postgpowanie w trybie przetargu publicznego w

przedmiocie:

1/ mazwa przedmiotu zamoéwienia: ,, Sukcesywna dostawa materialéw biurowych,

drobnego sprzetu i tonerow dla Urzedu Miasta Ledziny w 2018r. ,,

2/ opis przedmiotu zamoéwienia: Sukcesywna dostawa materiatow biurowych, drobnego
sprzgtu i toneréw do Urzedu Miasta Ledziny wymienionych w tabelach ujetych w zalaczniku
do Zapytania ofertowego o cene.

Nazwa i kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
30190000-7 Rozne sprzety i artykuly biurowe

30192800-9 Etykiety samoprzylepne

30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
39292400-9 Przybory do pisania

30192000-1 Wyroby biurowe

on
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301970 00-6 Drobny sprzet biurowy

30234300-1 Piyty kompaktowe (CD)
30197630-1 Papier do drukowania

30197100-7 Zszywki, gwozdziki z szerokim febkiem, pinezki kreélarskie

30192126-0 Pidra techniczne

30192125-3 Pisaki

44424200-0 Tasma przylepna

30192100-2 Gumki
30199230-1 Koperty

30217230-4 Pen Drive

30217340-8 Plyty DVD

3/ termin wykonania zaméwienia: Od dnia podpisania umowy do 31.12.2018r.

4/ warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:
O udzielenie zam6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace

warunki:

Lp. |Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw

I Posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci

Zamawiajacy nie stawia warunkéw w tym zakresie

S/informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami: Gabriela Deren 32216 65 11 wew. 167, e-mail:

organizacyjny(@ledziny.pl, Joanna Warchulska-Kope¢ 32216 65 11 wew. 160, e-mail:

j.warchulska@ledziny.pl

6/ termin zwigzania oferta: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu

skladania ofert.
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7/ opis sposobu przygotowywania ofert:

-Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, maszynowo lub czytelnym pismem recznym,
zgodnie z formularzem stanowigcym zalgcznik nr 1.

-Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta sktada sie z:
- formularza ofertowego wraz z wypetniona tabelg nr 1 oraz tabelg nr 2.
Do oferty nalezy rowniez dotgczyé:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- pelnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby podpisujacej oferte nie wynika jednoznacznie z
tresci przedlozonego odpisu z rejestru lub zaswiadczenia,

-formularz  ofertowy wraz z dolaczonymi tabelami musi byé trwale spiety
1 ponumerowany,

-oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie z oznaczeniem Wykonawcy, adresem, oraz
dopiskiem: Oferta na realizacje zadania pn.: ,Sukcesywna dostawa materialéw
biurowych, drobnego sprzetu i toneréw do Urzedu Miasta Ledziny w 2018r. ”

-oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcy bez otwierania.

-ewentualne poprawki w tresci oferty winny by¢ naniesione w sposob umozliwiajacy
odczytanie blednego tekstu (przekreslone), parafowane wraz z adnotacja daty ich
uczynienia,

-Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert,

-w razie watpliwosci co do zlozonych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
udzielenia wyjasnien. Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcow do zlozenia
dokumentow, jezeli nie zostang one dotgczone do formularza ofertowego.

8/ miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
-Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 grudnia 2017 r. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wyslania. Oferte mozna skladagé:
e osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta Ledziny, ul. Ledziniska 55, 43-143 Ledziny,
I pigtro, pok. 112,
e przesta¢ pocztg/kurierem na adres: Gmina Ledziny, 43-143 Ledziny, ul. Ledzinska 55.

Oferty nalezy sktada¢ w opieczgtowanej, zamknigtej kopercie z opisem ,,Sukcesywna

dostawa materialéw biurowych, drobnego sprzetu i toneréw dla Urze¢du Miasta Ledziny
w 2018r.

9/ opis sposobu obliczenia ceny:
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-Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia,

-Podana cena brutto jest obowigzujaca w catym okresie waznosci oferty, pozostaje stata przez
caty okres realizacji zaméwienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji,

-Cena ofertowa winna by¢ okreslona w ztotych polskich (zt) w zaokragleniu do 1 grosza.

- Wszystkie platnosci beda realizowane wytacznie w zlotych polskich, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

- Cena ofertowa winna by¢ podana cyfrowo i stownie. Za ceng ofert przyjmuje si¢ cene brutto
(tj. z podatkiem VAT).

10/opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

-Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami: cena brutto
—100%.

11/ informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego: Wykonawca zostanie wezwany

do podpisania umowy, ktérej wzor stanowi zatacznik do niniejszego opisu.

12/ inne wymagania:

13/ Informacja dla Wykonawcéw: Zamawiajacy moze w celu potwierdzenia wycenionych
przez wykonawce produktéw z opisem zada¢ w kazdym momencie kart katalogowych

produktéw lub probek.

Materialy eksploatacyjne w postaci zamiennikéw powinny posiadaé etykiete z symbolem
danego materiatu, kompatybilnoscia i wydajnoscig. Na pudetku powinien widnie¢ kod
kreskowy oraz kod mozaikowy QR. Pierwsze otwarcie opakowania zostawia trwaly $lad
pierwszego odpakowania produktu, jednak pudetko pozwala na wielokrotne zamykanie.
Wykonawca oferujac w wybranych pozycjach zamienniki powinien do oferty dotgczyé karty
charakterystyki, gdzie klasyfikacja mieszaniny zostata przeprowadzona w oparciu o metode
kalkulacyjna oraz o wilasciwosci fizykochemiczne zgodnie z rozporzagdzeniem ( WE)
1272/2008. Do dokumentacji nalezy zataczyé rowniez o$wiadczenie producenta o terminie
przydatnosci danego zamiennika nie krétszym niz 6 miesigcy od daty wyprodukowania.
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Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu

udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000

euro, wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ledziny nr 120.25.2017 z dn. 21.06.2017.
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