
Załącznik Nr 1 do Regulaminu naboru na 
wolne stanowiska urzędnicze...  
wprowadzonego Zarządzeniem 
Burmistrza Miasta Lędziny Nr 0151/ 607  /05  
z dnia 24.11.2005r.

FORMULARZ OPISU STANOWISKA  PRACY W URZĘDZIE MIASTA LĘDZINY

A. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE STANOWISKA PRACY.

1.Nazwa stanowiska pracy

..................................................................................................................................................................

2.Komórka organizacyjna (Wydział/Referat/Zespół, Samodzielne Stanowisko)

..................................................................................................................................................................

3.Charakterystyka i cel pracy

.................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

4.Zakres wykonywanych zadań na stanowisku

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

B. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE.

1.Wykształcenie 

a) niezbędne    ...........................................................................................
 
b) dodatkowe  ...........................................................................................



2.Doświadczenie zawodowe (staż pracy)

a) niezbędne    ...........................................................................................
 
b) dodatkowe  ...........................................................................................

3.Uprawnienia

a) niezbędne    ...........................................................................................
 
b) dodatkowe  ...........................................................................................

4. Umiejętności

a) niezbędne    ...........................................................................................
 
b) dodatkowe  ...........................................................................................

Zatwierdzam:

.....................................................


